Karla Recht                                                                                    Berlin,15. März 2009

Arbeitsstraße 132a
10000 Berlin
Telefon: 0123 - 45 67 89 10

 

 

Rechtsanwaltskanzlei Karl-Spitzweg&Co.
z. Hd. Herrn Dr. Unrecht
Berliner Vergiss-Mein-Nicht 123
 

10000 Berlin

 

Bewerbung als Rechtsanwaltsgehilfin
Sehr geehrter Herr Dr. Unrecht,
durch eine Anzeige in der Berliner Stundenzeitung und durch eine Internet-Recherche habe ich von der Ausbildung zur Rechtsanwaltsgehilfin erfahren, die Sie anbieten. Ich bewerbe mich hiermit um diese Stelle.
Die Mittlere Reife habe ich im Juni erfolgreich absolviert. Daraufhin ging ich zur Fachoberschule Wirtschaft und Verwaltung. Da mir diese schulische Ausbildung nicht liegt, möchte ich eine Ausbildung aufnehmen.
Durch ein 4-wöchiges Praktikum in der Rechtsanwaltskanzlei „Rühr-Dich-Ich-Verklag-Dich“ in Tegel habe ich bereits einen guten Einblick in die Anforderungen in dem Beruf als Rechtsanwaltsgehilfin erhalten. Zu meinen Tätigkeiten gehörten Terminvereinbarungen, Abschriften von Unterlagen und die Ablage. Im Beruf der Rechtsanwaltsgehilfin sehe ich daher mein zukünftiges berufliches Ziel. 

Über das Internet und das Berufsinformationszentrum der Agentur für Arbeit habe ich mich über das Berufsbild der Medizinischen Fachangestellten umfangreich informiert.

Gerne würde ich Sie in einem persönlichen Gespräch von meinen Stärken überzeugen und sehe Ihrer Antwort mit großem Interesse entgegen. 

Mit freundlichen Grüßen


Karla Recht

Anlagen:
Lebenslauf
Zeugniskopien
     L e b e n s l a u f

	Name:

Anschrift:

 

Geburtsort:

Geburtsdatum:

Staatsangehörigkeit

Telefon:

Email:

Vater:

Mutter:
	Lichtbild

Name  Vorname
Straße Hausnummer
Postleitzahl Ort
Geburtsort eintragen
Datum eintragen
0123 - 45678910

name@nahoo.de
Vorname Beispiel, Lagerist

Vorname Beispiel, Angestellte

	

	

	Schulausbildung:
 

08.2000 – 07.2004

08.2004 – 06.2010

Lieblingsfächer:
	Grundschule in Kleindorf

Realschule in Großdorf

Voraussichtlicher Schulabschluss 2010 mit der Mittleren Reife.

Deutsch, Physik, Kunst

	
	

	
	

	Praktikum:
Mai 2008
	Bau GmbH, Ort, Landmaschinenmechaniker



	
	

	
	

	Kenntnisse/Hobbys:

	MS Office mit Word und Excel

Mitarbeit bei den ´“Peer-Leader“ als Jugendgruppenleiter

	
	

	Ort, aktuelles Datum
Vorname Name
	


Bewerbung
als 

Rechtsanwaltsgehilfin
	Lichtbild
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